
 

 
 
 
Mit rund 1000 Einwohnerinnen und Einwohnern ist Langenbruck eine kleine Land-
gemeinde, nahe der grossen Zentren der Nordwest- und Zentralschweiz.  
 
Im Rahmen der Nachfolgeregelung suchen wir eine engagierte und kundenorientierte 
Persönlichkeit als 
 

Gemeindeverwalter/in (100%) 
Stellenantritt am 1. November 2018 
 
Ihre Aufgaben 

 In Ihren vielseitigen Verantwortungsbereich fallen sämtliche Aufgaben einer ba-
sellandschaftlichen Gemeindeverwaltung inkl. Einwohnerkontrolle.  

 Die Sekretariate der Gemeindeversammlung, des Gemeinderates, der Ressorts 
und der ständigen Kommissionen bilden die Schwerpunkte Ihrer Tätigkeit. 

 Sie arbeiten eng mit dem Gemeinderat und den Behörden zusammen, setzen 
Beschlüsse um und koordinieren die Geschäfte.  

 Sie vertreten die Gemeinde in Absprache mit dem Gemeindepräsidenten nach 
aussen. 

 Sie sind als Redaktionsleiter für die Langenbrugger & Bärenwiler Dorfzytig ver-
antwortlich, die viermal im Jahr erscheint.  

 Sie führen ein kleines, motiviertes Team. 
 

Ihr Profil  

 Sie bringen eine kaufmännische Grundausbildung, das Diplom als Gemeinde-
schreiber/in, bzw. eine gleichwertige höhere Fachausbildung mit.  

 Ihr Know-how, Ihr Organisationstalent, Ihre Führungsqualitäten und Ihre Sozial-
kompetenz ermöglichen es Ihnen, Ihre Rolle an der Schnittstelle von Politik und 
Verwaltung in gewinnender Art und Weise wahrzunehmen.  

 Ihr Verhandlungsgeschick, Ihre Ausdrucksfähigkeit und Ihre hohe Einsatzbereit-
schaft zeichnen Sie ebenso aus wie Ihr Flair für rechtliche Fragen und betriebs-
wirtschaftliche Zusammenhänge. 

 
Wir bieten Ihnen einen Arbeitsplatz in einer naturverbundenen, aktiven Gemeinde im 
oberen Baselbiet, zu den üblichen kantonalen Besoldungsbedingungen. 
 
Wenn Sie sich für diese verantwortungsvolle Tätigkeit interessieren, freuen wir uns 
auf Ihre Bewerbung bis am 13. April 2018 in schriftlicher Form an: Gemeindeverwal-
tung Langenbruck, Kräheggweg 1, 4438 Langenbruck. (Diskrektion ist selbstver-
ständlich).  
 
Bei Fragen wenden Sie sich direkt an den jetzigen Stelleninhaber Christian Burk-
hardt, Tel. 0800 80 44 38 (Gratisnummer) 
 


